
 
 

 

IC “RODARI” MONTESILVANO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Cappelle sul Tavo 

 

PROTOCOLLO OPERATIVO 
 

 

 
ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

www.icrodari.edu.it 

tel. 085/4470963 scuola infanzia 

tel. 085/4682259 segreteria 

http://www.icrodari.edu.it/


Per tutti i genitori 
 

Nel ringraziarvi per la collaborazione, elenchiamo di seguito semplici regole da 

rispettare, affinché la scuola funzioni bene. 

 

 Rispetto degli orari d’ingresso e di uscita 

- Orario di funzionamento della scuola senza mensa: 8,00 – 13,00 

- Orario di funzionamento della scuola con mensa: 8,00 – 16,00 

 

 ORARIO di 

INGRESSO 

ORARIO 

d’USCITA 

prima di 

pranzo 

ORARIO 

d’USCITA 

dopo 

pranzo 

ORARIO 

d’USCITA 

ORARIO 

di 

partenza 

del 

PULMINO 

Con mensa 

8,00 – 16,00 

Dalle 8,00 

alle 9,00 

Dalle 12,00  

alle 12,15 

Dalle 13,00  

alle 13,30 

Dalle 15,00  

alle 16,00 

Ore 15,30 

Senza mensa 

8,00 – 13,00 

Dalle 8,00 

alle 9,00 

/ / Dalle 12,00  

alle 13,00 

Ore 12,35 

 

Per motivi organizzativi e di sicurezza alle ore 9.15 il cancello della scuola sarà chiuso. 

 

 

 Modalità di ingresso 

Tutti gli alunni entreranno dall’ingresso principale; i genitori consegneranno i 

propri figli ai collaboratori sulla porta d’ingresso, i quali li accompagneranno in 

sezione. 

Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati 

contattati dalla scuola o per gravi motivi. 

Si raccomanda di rispettare gli orari di ingresso e di uscita; in caso di ingressi 

“fuori orario” per validi motivi (visita medica, vaccinazioni o altro) si 

raccomanda di avvisare telefonicamente e con congruo anticipo. 

In caso di ritardo sull’orario di ingresso….Premesso che non può diventare 

un’abitudine, e quindi solo in casi sporadici ed eccezionali, chiamare la scuola e 

avvertire per il contrattempo. 

 

 

 Modalità di uscita 

Al momento dell’uscita, i bambini verranno affidati solamente ai genitori o alle persone 

delegate dagli stessi, così come documentato negli appositi moduli. La delega ha valore 

solo se firmata anche dal delegato. Avvisare sempre l’insegnante, anche attraverso i 



collaboratori scolastici, se viene qualcun altro a prendere vostro figlio anche se da voi 

già autorizzato a farlo. Il modulo delle deleghe dovrà essere firmato da coloro che 

esercitano la patria potestà sul bambino, anche nel caso in cui i genitori siano separati, 

o divorziati. 

I genitori si impegnano a comunicare ogni modifica relativa a quanto detto sopra; in 

assenza di una tempestiva comunicazione (per es. su variazioni riguardo alle persone 

delegate, all’esercizio della potestà genitoriale...) le insegnanti si atterrano a quanto 

comunicato nel modulo sottoscritto ed inserito nell’apposita sezione del nuovo registro 

elettronico. 

Uscita prima del pranzo: Per beneficiare di tale opportunità è necessario comunicarlo 

alle insegnanti, anche tramite i collaboratori, il mattino, e al momento dell’uscita 

firmare l’apposito registro, oltre che registrare l’assenza a mensa sull’apposita APP. 

A tutti i bambini nuovi iscritti, fino al mese di dicembre, sarà concessa 

quest’opportunità più spesso in accordo con le insegnanti per favorire il corretto 

inserimento.  

Si ricorda che i bambini che non hanno ancora raggiunto l’autonomia, ed in particolar 

modo il controllo sfinterico, potranno frequentare solamente l’orario antimeridiano 

senza mensa. 

 

 Gesso o punti di sutura 

Per la frequenza in caso di esso o punti di sutura è necessario il certificato 

medico. 

 

 

Ricordarsi che le insegnanti non possono consegnare i bambini a minorenni 

Durante l’entrata e l’uscita collaborate all’adeguata vigilanza dei bambini sostando 

nel viale/atrio d’ingresso solo per il tempo necessario a favorire un sereno 

distacco/accoglienza del bambino. 

 

 

 Abbigliamento 

Vestire i bambini con abbigliamento comodo: sono perfetti i training e le scarpe 

con chiusura a strappo; evitare cinture, bretelle, gonne, collant, stivaletti, scarpe 

con le stringhe e tutto ciò che può limitare lo sviluppo dell’autonomia personale e 

comunque non è adatto allo svolgimento delle attività scolastiche. 

 

 

 Corredo 

Portare a scuola un cambio completo (maglia, pantaloni, mutande, calzini, 

canotta, scarpe) dentro un sacchetto chiudibile. Si raccomanda di scrivere il 

nome e il cognome del bambino su ogni indumento e sul sacchetto 



 

 Modalità di fruizione dei servizi igienici 

I bambini nuovi iscritti saranno sempre accompagnati al bagno dai 

collaboratori ad orari prestabiliti (prima di colazione, prima del pranzo, dopo 

pranzo) e ogni qualvolta si renda necessario. 

I bambini più grandi saranno sempre accompagnati al bagno dai collaboratori 

ad orari prestabiliti (prima di colazione, prima del pranzo, dopo pranzo) e ogni 

qualvolta si renda necessario potranno accedere ai servizi igienici 

singolarmente e senza la supervisione del collaboratore, tenendo sempre in 

considerazione il grado di autonomia. 

 

 

 

 Modalità di fruizione della mensa 

Colazione: nel periodo in cui la scuola funzionerà nel solo orario antimeridiano, 

i bambini dovranno portare la propria merenda dentro lo zainetto con una 

tovaglietta da mettere sul tavolo. Nel caso in cui il genitore non vuole che il 

proprio figlio non faccia la colazione, si prega di avvisare giornalmente le 

insegnanti tramite i collaboratori.  

 

Pranzo: per il pranzo NON SI DEVE PORTARE né BICCHIERE né 

BAVAGLINO, ma SOLO la BORRACCIA. Gli alunni utilizzeranno il tovagliolo 

di carta per motivi igienici. Il pranzo sarà servito nel salone/mensa. Anche in 

sezione, ogni qualvolta i bambini avranno sete, verrà dato loro un bicchiere di 

carta usa e getta.  

 

 

Si raccomanda di controllare giornalmente gli avvisi posti all'ingresso della 

scuola, sul sito www.icrodari.edu.it, sul registro elettronico e di riportare 

a scuola gli eventuali avvisi cartacei con puntualità e correttamente 

compilati in tutte le parti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.icrodari.edu.it/


CALENDARIO ACCOGLIENZA 

 

GIORNO ORARIO CHI ENTRA 

Mercoledì 11 settembre 2024 Dalle ore 8,00 Bambini di 4 e 5 anni (tutti coloro 

che hanno già frequentato) 

Giovedì 12 settembre 2024 Dalle ore 8,00 Bambini di 4 e 5 anni (tutti coloro 

che hanno già frequentato) 

Venerdì 13 settembre 2024 Dalle ore 9,00 Sezioni A-B-C-D-E-F-G 

Bambini di 3 anni e di 2 anni e 

mezzo (al primo anno di 

frequenza) 

-dalle 9,00 alle 10,00 1° gruppo 

-dalle 10,30 alle 11,30 2° gruppo 

Lunedì 16 settembre 2024 Dalle ore 8,00 Sezioni A-B-C-D-E-F-G 

Bambini di 5 anni e bambini di 

 3 anni e 2 anni e mezzo 

Martedì 17 settembre 2024 Dalle ore 8,00 Sezioni A-B-C-D-E-F-G 

Bambini di 4 anni e bambini di  

3 anni e 2 anni e mezzo 

Mercoledì 18 settembre 2024 Dalle ore 8,00 TUTTI 

 

 

A partire da LUNEDI’ 16 SETTEMBRE 2024 per una settimana (ovvero 

fino a venerdì 20 settembre) gli alunni di 3 anni e 2 anni e mezzo al primo 

ingresso a scuola frequenteranno fino alle ore 11,00 per favorire 

l’inserimento, e dalla settimana successiva, fino all’inizio della mensa, 

frequenteranno fino alle ore 12,00. 

 

 

 

 

 

 

 

 


